caiway

Outlook Express 6

De stappen in deze handleiding helpen u met het instellen van uw Caiway e-mailadres in
Microsoft Outlook Express 6.

Outlook Express maakt standaard onderdeel uit van Microsoft Windows XP. Wij raden u
aan om alleen de meest recente versie te gebruiken. Zie hiervoor Windows-update.

1. Houd uw inloggegevens bij de hand. U heeft voor uw e-mailadres uw loginnaam en
wachtwoord nodig. Er is verschil tussen e-mailadressen:

- Hoofd e-mailadres: die heeft u gehad bij uw aanmelding voor internet van
Caiway. Een hoofd e-mailadres eindigt altijd op @caiw.nl, @caiway.nl 6f
@kabelfoon.nl.

Het wachtwoord heeft u per brief ontvangen.

- Extra emailadres: U heeft dit zelf via www.mijncaiway.nl aangemaakt. Een
extra e-mailadres eindigt altijd op @kabelfoon.net
Het wachtwoord heeft u zelf bepaald.

2. Zorg voor een werkende internetverbinding. Voordat u e-mail kunt lezen en
versturen moet uw computer verbonden zijn met het internet.

3. Open Outlook Express.

Volg hierna de onderstaande schermafbeeldingen.

Als dit de eerste keer is dat u Outlook Express gebruikt gaat u direct verder bij pagina 4.

1 Caiway © 2008



caiway

i
J Bestand Bewerken Beeld | Extra Bericht Help [: o
¥ Verzenden en ontvangen »
Nieuw beri... verzenden...  Alles synchroniseren
= Map synchroniseren
Outlook Express _[Imiiseii » .
Mappen Adresboek... Ctrl+Shift+B Ga naarn)sn" L]

7] Outlook Express
=G Lokale mappen
@J Postvak IN (1) Berichtregels »
@S Postvak UIT Windows Messenger »
§ verzonden items Wijrion |
lerwijderde items

@ Concepten

Afzender toevoegen aan adresboek

Een bericht zoeken... Identiteiten v

Tip van de dag X
tatus »

7 z Ga snel naar het Postvak IN
biRostVellg door op Ctrl+I te drukken, of

Opties... i open een nieuw bericht door
aken op Ctrl+N te drukken.
Ecmaillezeiy Klik hier om de volledige lijst
met sneltoetsen in Outlook
Express weer te geven.
Nieuwsgroepen
Een nieuwsgroepaccount instellen...
Contactpersonen ¥ x]
Contactpersonen

Er zijn geen contactpersonen die kunnen
worden weergegeven, Klk op

Contactpersonen om een nieune Het adresboek openen...
contactpersoon toe te voegen.

@ Personen zoeken...

" Zodra Outlook Express is gestart, naar mijn Postvak IN gaan

De accounts configureren

Z

Klik in de menubalk op Extra.

Kies in het nu geopende menu voor Accounts.
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Ales  Email 'Nieuwsl Adreslijstservicel Toevoegen »

Account Type | Verbinding ] Verwijderen
E-mall (standaard) Beschikbaar

Eigenschappen

4ls standaard instellen

Importeren...

Exporteren...

Yolgorde mstellen:.. |

| Sluiten I

Kies in het scherm Internet-accounts voor: Tabblad E-mail.

oo Emal | tisuns | s |

Nieuws...
Account | Type | Verbinding | Adreslijstservice...

Eigenschappen

4ls standaard instellen

|
|
Importeren... |
|

Exporteren;..

Yolgorde mstellen:.. |

Sluten |

Kies vervolgens onder de knop Toevoegen voor E-mail.
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Wizard Internet-verbinding . _)5]

Naam

Als u een e-mail verstuurt, verschijnt uw naam in het veld met de aanduiding Van van
het utgaande bercht. Typ uw naam zoals u deze wilt hebben weergegeven.

VWeergegeven naam: lUw Naam|

Bijvoorbeeld: Jan Smit

I Volgende > I Annuleren

< Yo

=)
{14

Vul in het scherm Naam uw eigen naam in. U bent geheel vrij in wat u invult. Dit mag
dus uw voor- en/of achternaam zijn. Maar ook uw bedrijfsnaam of iets dergelijks.
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Wizard Internet-verbinding . ﬁl

Intemet-e-mailadres

| hw e-mailadres is het adres dat anderen gebruiken om e-mailberchten naaru te
zenden.

Emailadres: |voorbesld@caiway.nl|

Bijvoorbeeld: iemand @microsoft.com

< Vorige l Volgende > I Annuleren

In het vak E-mailadres vult u het e-mailadres in dat u wilt instellen.
Dit kan dus uw korte e-mailadres* zijn of uw extra e-mailadres.

Klik hierna op volgende.

* In plaats van uw korte e-mailadres kunt u ook uw lange e-mailadres invullen. U
ontvangt in beide gevallen zowel de mail van uw korte als uw lange e-mailadres, echter
is bij de ontvangers het lange e-mailadres zichtbaar.
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Wizard Internet-verbinding ) - 5]

E-mailservemamen

Het servertype voor inkomende e-mail is een: IPOP3 v I -SErVer.

Server voor inkomende e-mail (POP3, IMAP of HTTP):
lpop.caiway nl

De SMTP-serveris de server die voor uitgaande e-mail wordt gebruikt.

Server voor uitgaande e-mail {(SMTP):

lsmtp.caiwa-,anl

< Vorige I Volgende > I Annuleren

Kies POP3 bij het servertype.

Inkomende server : pop.caiway.nl
Uitgaande server : smtp.caiway.nl

Voor de e-mailadressen die eindigen op @kabelfoon.net geldt:

Inkomende server : pop.kabelfoon.net
Uitgaande server : smtp.caiway.nl
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Aanmelding bij Intemet-e-mail

Typ de accountnaam en het wachtwoord dat u van uw Intemet-provider hebt

gekregen.
Accountnaam: |'v'oor‘oeeld
Wachtwoord: Ioooooooooo

[V Wachtwoord onthouden

Als uw Intemet-provider verificatie met een beveiligd wachtwoord vemlicht heeft gesteld
om toegang tot uw e-mail te krjgen, moet u het selectievakje Aznmelden met
beveiligd-wachtwoordverficatie inschakelen.

[~ Aanmelden met beveiligd-wachtwoordverficatie

< Vorige l Volgende > I Annuleren

In het volgende scherm staat uw gebruikersnaam al ingevuld. Controleer of dit correct is.
De gebruikersnaam is het deel dat véér het apenstaartje van het e-mailadres staat.
Bijvoorbeeld: uw e-mailadres is voorbeeld@caiway.nl, uw gebruikersnaam is dan
voorbeeld.

Let op: als u op pagina 5 het lange e-mailadres hebt ingevuld, dan dient u hier het
eerste deel van uw korte e-mailadres in te vullen.

Bijvoorbeeld: uw korte e-mailadres is voorbeeld@caiway.nl, uw lange e-mailadres is
voorbeeldadres@caiway.nl. In dat geval is uw gebruikersnaam nog steeds voorbeeld.

Vul uw wachtwoord in. U kunt aanvinken dat de computer het wachtwoord onthoudt. Als
u dit aanvinkt, zult u in de toekomst niet meer gevraagd worden om uw wachtwoord in te
vullen.
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Informatie compleet

U hebt alle informatie opgegeven die nodig is voor het instellen van uw account.

Kiik op Voltooien, als u deze instelingen wilt opslaan.

< Vorige I Voltooien I Annuleren

U heeft de stappen afgerond.

Klikt u op voltooien.

Ales  Ewmail lNieuwsl Adreslistservice |

Account | Type | Verbinding ] Verwijderen |
pop.caiway.nl E-mall (standaard) Beschikbaar
Eigenschappen |

4ls standaard instellen

Importeren...

Exporteren... |

Yolgorde instellen:.. |

| Sluiten I

U bent terug in het scherm waar nu uw zojuist aangemaakte e-mailaccount tussen staat.

Klikt u op sluiten.
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_Io x|
J Bestand Bewerken Beeld Extra Bericht Help [ 'l"
q - %
H . & | W fos| 8
Nieuw beri... Verzenden... Adressen Zoeken

= Qutlook Express

Mappen X |
7] Outlook Express
=G Lokale mappen voor Uw Naam

Ga naarn)sn‘f _‘J

& Postvak IN (1) Een bericht zoeken... Identiteiten v
@3 Postvak UIT :
—mai Tip van de dag X

$B verzonden items E-mail
Verwijderde items B Er staat 1 ongelezen e-mailbericht in het Postvak IN Elke keer dat u Outlaok
<8} Concepten Express start, wordt u

I automatisch bij Windows

[jﬁ Een nieuw e-mailbericht maken f

Messenger aangemeld.
Ecmaillezeiy Klik als u dit wilt uitschakelen
in het menu Extra op Opties
en schakel het selectievakje

Nieuwsgroepen Automatisch aanmelden
bij Windows Messenger
Een nieuwsaroepaccount instellen... uit,
Contactpersonen ¥ x]
Contactpersonen

Er zijn geen contactpersonen die kunnen
worden weergegeven, Klk op

Contactpersonen om een nisuwe Het adresboek openen...

contactpersoon toe te voegen.

m Personen zoeken...

[~ Zodra Outlook Express is gestart, naar mijn Postvak IN gaan

[ @ On line werken [

Om nu uw e-mail te kunnen lezen dient u deze eerst binnen te halen.

Klikt u op Verzenden bovenin de menubalk.

Heeft u nog vragen over deze installatie of werkt het nog niet naar behoren? Raadpleeg
dan eerst de “vraag en antwoord” op www.caiway.nl.

U kunt ook altijd onze helpdesk bellen voor ondersteuning. Neem contact op met ons via
088 - 2249 111 (lokaal tarief).
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